
ข้อปฏิบัติสำาหรับการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) และการมอบฉันทะ

1. กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์เข้าร่วมการประชุมด้วยตนเอง

โปรดกรอกแบบฟอร์มลงทะเบียนสำาหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำาปี	 2567	 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส	์

(E-AGM)	 ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 9	 โดยขอให้ท่านระบุให้ชัดเจนว่าประสงค์จะเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง รวม

ถึงรายละเอียดต่างๆ สำาหรับใช้ในการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม	 และแนบสำาเนาเอกสารแสดงตัวตนเพื่อ

ยืนยันสิทธัิเข้าร่วมประชุม	ดังนี้

• สำาหรับผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา

-	 สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน	หรือสำาเนาหนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุของผู้ถือหุ้นพร้อมลง
ลายมือชื่อรับรองสำาเนาถูกต้อง

• สำาหรับผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล

-	 หนังสือมอบฉันทะที่ลงลายมือชื่อครบถ้วน	 พร้อมเอกสารประกอบตามรายละเอียดที่ระบุในหัวข้อ	
“เอกสารประกอบการมอบฉันทะ”	ในหน้าถัดไป

ทั้งนี้	 ท่านผู้ถือหุ้นสามารถส่งแบบฟอร์มลงทะเบียนสำาหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำาปี	 2567	 ผ่านสื่อ

อิเล็กทรอนิกส์	(E-AGM)	และเอกสารแสดงตัวตนดังกล่าวข้างต้นให้บริษัท	ภิายในวันที่	22 เมษายน 2567	เพื่อลง

ทะเบียนเข้าร่วมประชุมล่วงหน้า	ผ่านช่องทาง	ดังนี้

อีเมล	:	 nopamas.p@somboon.co.th	หรือ

ไปรษณีย์ :	 บริษัท	สมบูรณ์	แอ๊ดวานซ์	เทคโนโลยี	จำากัด	(มหาชน)	 

สำานักงานเลขานุการบริษัท	อาคาร	2	 

เลขที่	215	หมู่ที่	2	ถนนเทพรัตน	 

ตำาบลบางโฉลง	อำาเภิอบางพลี	 

จังหวัดสมุทรปราการ	10540

2. กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์จะมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน

สำาหรับผู้ถือหุ้นที่ไม่สะดวกเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง	ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นหรือกรรมการ

อิสระท่านใดท่านหน่่งของบริษัท	 ดังมีรายชื่อและรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 6	 เข้าร่วมประชุมและ

ออกเสียงลงคะแนนตามความประสงค์ของท่านได้	ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นควรศึกษ�ร�ยละเอียดของว�ระก�รประชุม

ก่อนตัดสินใจมอบฉันทะ

ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉันทะ	กรุณากรอกแบบฟอร์มลงทะเบียนสำาหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำาป	ี 

2567	ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์	(E-AGM)	ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	9	โดยระบุให้ชัดเจนว่าประสงค์จะมอบฉันทะให ้

ผู้ใดเข้าร่วมประชุมแทน รวมถึงรายละเอียดต่าง ๆ  สำาหรับใช้ในการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม	และกรอก 

ข้อความและลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะที่บริษัทได้จัดส่งให้แก่ผู้ถือหุ้น	ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	7	หรือสามารถ 

ดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะจากเว็บไซต์บริษัทที่	www.satpcl.co.th	จากนั้นขอให้ท่านผู้ถือหุ้นส่งแบบฟอร์ม 

ลงทะเบียนสำาหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำาปี	2567	ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์	(E-AGM)	และหนังสือมอบฉันทะ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 5
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และสำาเนาเอกสารประกอบการมอบฉันทะ	(ตามรายระเอียดที่ระบุในหัวข้อ	“เอกสารประกอบการมอบฉันทะ” 

ด้านล่างนี้)	 ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะ	 และส่งเอกสารดังกล่าวมาที่บริษัท	 ภิายในวันที่	 22 เมษายน 2567 เพื่อลง

ทะเบียนเข้าร่วมประชุมล่วงหน้าและหากเป็นกรณีท่ีท่านผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้แก่กรรมการอิสระท่านใดท่านหน่่ง

ของบริษัท	กรุณาส่งเอกสารดังกล่าวมาที่บริษัท	ภิายในวันที่	22 เมษายน 2567	ผ่านช่องทางดังนี้

อีเมล	:	 nopamas.p@somboon.co.th	หรือ

ไปรษณีย์ :	 บริษัท	สมบูรณ์	แอ๊ดวานซ์	เทคโนโลยี	จำากัด	(มหาชน)	 

สำานักงานเลขานุการบริษัท	อาคาร	2	 

เลขที่	215	หมู่ที่	2	ถนนเทพรัตน	 

ตำาบลบางโฉลง	อำาเภิอบางพลี	 

จังหวัดสมุทรปราการ	10540

หากท่านผู้ถือหุ้นประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ	ท่านสามารถกระทำาได้โดยแจ้งเป็นหนังสือถ่งบริษัทล่วงหน้า	7	วัน 
ก่อนเริ่มการประชุม	ทั้งนี้	หากผู้ถือหุ้นส่งหนังสือยกเลิกมาหลังจากวันที่บริษัทกำาหนด	บริษัทขอสงวนสิทธัิ์ในการพิจารณา
การยกเลิกการมอบฉันทะดังกล่าว

อน่่ง	ในกรณีที่ท่านผู้ถือหุ้นได้มอบฉันทะให้กรรมการอิสระท่านใดท่านหน่่งของบริษัท	(ดังมีรายชื่อและรายละเอียด 

ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	6)	กรรมการอิสระที่ได้รับมอบฉันทะจะดำาเนินการตามที่ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้	หากกรรมการอิสระ 
ผูร้บัมอบฉนัทะไมด่ำาเนนิการตามท่ีท่านไดร้ะบใุนหนงัสอืมอบฉนัทะ	และหากท่านได้รบัความเสยีหายจากการไม่ดำาเนินการ 
ดังกล่าวท่านมีสิทธัิดำาเนินคดีตามกฎหมายได้	(กรณีที่ผู้ถือหุ้นไม่ได้ออกเสียงลงคะแนนไว้เป็นการล่วงหน้าในหนังสือมอบ
ฉันทะกรรมการอิสระที่เป็นผู้รับมอบฉันทะจะออกเสียงลงคะแนนตามความเหมาะสมและเห็นสมควร)	 และเพื่อหลีกเลี่ยง 
การมีส่วนได้เสียพิเศษกรรมการอิสระท่ีได้รับมอบฉันทะจะไม่ออกเสียงลงคะแนนในระเบียบ	วาระท่ี	7	“พิจารณาอนุมัติกำาหนด 
ค่าตอบแทนกรรมการประจำาปี	2567”	(เว้นแต่กรณีผู้ถือหุ้นระบุให้กรรมการอิสระออกเสียงลงคะแนนแทนอย่างชัดเจนโดย 
ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ	ข.)

เอกสารประกอบการมอบฉันทะ

ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดามอบฉันทะ

(1)	 หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ	และ

(2)	 สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน	หรือสำาเนาหนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ	และลงลายมือชื่อรับรอง
สำาเนาถูกต้องของผู้มอบฉันทะ และ

(3)	 สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน	หรือสำาเนาหนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ	และลงลายมือชื่อรับรอง
สำาเนาถูกต้องของผู้มอบฉันทะ

ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลมอบฉันทะ

(1)	 หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วน	 และลงลายมือชื่อของผู้มีอำานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลนั้น	
รวมทั้งตราประทับของนิติบุคคล	(ถ้ามี)	ของผู้มอบฉันทะ	และลงลายมือชื่อของผู้รับมอบฉันทะ	และ

(2)	 สำาเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของผู้มอบฉันทะ	 ซ่่งลงลายมือชื่อรับรองสำาเนาถูกต้อง 
โดยผู้มีอำานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลนั้น	รวมทั้งตราประทับของนิติบุคคล	(ถ้ามี)	และออกให้ไม่เกิน	6	เดือน	 
ก่อนวันประชุมผู้ถือหุ้น	และ

(3)	 สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน	 หรือสำาเนาหนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ	 และลงลายมือชื่อรับรอง
สำาเนาถูกต้องโดยผู้มีอำานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลดังกล่าว และ
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(4)	 สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน	 หรือสำาเนาหนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ	 และลงลายมือชื่อรับรอง
สำาเนาถูกต้องของผู้รับมอบฉันทะ

สำาหรับผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที่ไม่ใช่สัญชาติไทยหรือผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ

กรณีที่เอกสารหรือหลักฐานที่ได้กล่าวข้างต้น	ไม่ใช่เอกสารฉบับภิาษาไทยหรือภิาษาอังกฤษ	ผู้ถือหุ้นจะต้องแสดงเอกสาร

คำาแปลฉบับภิาษาอังกฤษ	ซ่่งลงนามรับรองความถูกต้องของคำาแปลโดยผู้ถือหุ้น	หรือโดยผู้มีอำานาจลงนามผูกพัน

นิติบุคคลที่เป็นผู้ถือหุ้น	พร้อมประทับตราสำาคัญ	(ถ้ามี)

3.	 เมื่อบริษัทได้รับเอกสารตามข้อ	1	และ/หรือ	2	ข้างต้นจากท่านผู้ถือหุ้นครบถ้วนแล้ว	บริษัทจะดำาเนินการตรวจ

สอบเอกสารเพื่อยืนยันสิทธัิเข้าร่วมประชุม	 โดยเมื่อผ่านการตรวจสอบสิทธัิแล้ว	 บริษัทจะมอบหมายให้	 บริษัท	 

ควิดแลบ	 จำากัด	 (ซ่่งเป็นผู้ให้บริการระบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์	 (E-AGM)	 ของบริษัท)	 เป็นผู้จัดส่ง

ชื่อผู้ใช้	 (Username)	และรหัสผู้ใช้	 (Password)	พร้อมเว็บลิงก์	 (WebLink)	 ในการเข้าสู่ระบบการประชุมผ่านสื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ให้แก่ท่านผู้ถือหุ้นตามอีเมล	(e-mail)	ที่ท่านผู้ถือหุ้นได้แจ้งต่อบริษัท

	 ทั้งนี้	ในกรณีที่ท่านผู้ถือหุ้นไม่ได้รับชื่อผู้ใช้	(Username)	รหัสผู้ใช้	(Password)	และเว็บลิงก์	(WebLink)	ในการเข้า

สู่ระบบการประชุมภายในวันที่ 25 เมษายน 2567	กรุณาติดต่อบริษัทโดยทันที

4. ขอให้ท่านผู้ถือหุ้นศ่กษาคู่มือวิธัีการใช้งานระบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามที่ปรากฏในลิงก์	 https://

www.satpcl.co.th/storage/content/ir/shareholders-meeting/agm2024/20240222-sat-agm2024-through-

electronic-th.pdf	และที่ทาง	บริษัท	ควิดแลบ	จำากัด	จะได้ส่งให้ท่านผู้ถือหุ้นทางอีเมล	(e-mail)	โดยละเอียด	ทั้งนี้	

ระบบจะเปิดให้ท่านผู้ถือหุ้นลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมล่วงหน้า	60	นาทีก่อนเวลาเริ่มการประชุม	และการถ่ายทอด

สดการประชุมจะเริ่มในเวลา	10.00	น.	เท่านั้น

5.	 สำาหรับวิธัีการลงคะแนนระหว่างการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์	 ท่านสามารถลงคะแนนในแต่ละวาระได้	 โดยลง

คะแนน	“เห็นด้วย”	หรือ	 “ไม่เห็นด้วย”	หรือ	 “งดออกเสียง”	กรณีที่ท่านไม่ลงคะแนนสำาหรับวาระใด	ๆ	ระบบจะนับ

คะแนนของท่านในวาระนั้น	ๆ	เป็น	“เห็นด้วย”	โดยอัตโนมัติ

6.	 กรณีที่ท่านมีข้อสงสัยหรือประสบปัญหาทางด้านเทคนิคในการใช้ระบบการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ก่อนการ

ประชุมหรือระหว่างการประชุม	กรุณาติดต่อ	บริษัท	ควิดแลบ	จำากัด	ผ่านช่องทางดังนี้

โทรศัพท์	:	 080-008-7616	หรือ	02-013-4322

อีเมล	:	 info@quidlab.com	หรือช่องทางการติดต่ออื่นที่	บริษัท	ควิดแลบ	จำากัด	จะระบุไว้ในอีเมล 

ที่ได้ส่งให้แก่ท่านผู้ถือหุ้น

7. ช่องทางสำาหรับผู้ถือหุ้นในการส่งคำาแนะนำาหรือคำาถามท่ีเก่ียวข้องกับบริษัทและวาระการประชุมในครั้งน้ี

มีดังนี้

7.1	 ผู้ถือหุ้นสามารถส่งคำแนะนำหรือคำถามล่วงหน้าให้แก่บริษัทก่อนวันประชุม	ภิายในวันที่ 22 เมษายน 

2567	 โดยส่งมาที่อีเมล	 nopamas.p@somboon.co.th	 และ/หรือ	 kansiri.tho@somboon.co.th	 โดย 

ขอให้ท่านระบุชื่อ	 นามสกุล	 และเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้	 เพื่อบริษัทจะได้รวบรวมคำถามและ

ข้อมูลเพื่อชี้แจงประเด็นคำถามที่เกี่ยวข้องในที่ประชุมต่อไป

7.2	 ระหว่างการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์	 ผู้ถือหุ้นที่เข้าร่วมประชุมสามารถส่งคำแนะนำหรือคำถาม

ผ่านระบบการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์
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